@ Ranua

TIETOSUOJASELOSTE
Rekisteroidyn informointi

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13—14
Laatimispaivi: 15.1.2026

1. Rekisterin nimi
Ranuan kirjaston tilavaraukset

2. RekKisterin pitija Nimi:
Ranuan kunta

Osoite:
Keskustie 34, 97700 Ranua,

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdéhkopostiosoite):

3. Rekisterista Nimi:
vastaava henkild Vesa Sarajarvi, kirjastotoimenjohtaja

Osoite:
Aapiskuja 8 A, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdéhkopostiosoite):
puh. 040 867 0220
sdhkoposti: vesa.sarajarvi@ranua.fi

4. Rekisterin Nimi:
yhteyshenkilo Vesa Sarajirvi, kirjastotoimenjohtaja

Osoite:
Aapiskuja 8 A, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
puh. 0400 949 319, kirjasto@ranua.fi

5. Tietosuojavastaava | Nimi:
Saku Salmela

Osoite:
Keskustie 34, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
puh. 040 585 3109, saku.salmela@ranua.fi

6. Henkilotietojen

kdsittelyn tarkoitus Tilanvaraustietojen tallentaminen kirjaston kéytdssé olevaan Microsoft
ja Kasittelyn

oikeusperuste Bookings -varauskalenteriin. Tilavarauksen tekeminen edellyttaa
henkilGtietojen antamista. Kirjastolla on oikeus tarkistaa tehty varaus ja
perustellusta syystd oikeus myds peruuttaa varaus. Tilavarauksissa noudatetaan
Ranuan kunnan paétoksié ja ohjeistuksia.

7. RekKisterin

tietosisalto
Varaajan nimi, sdhkopostiosoite ja puhelinnumero
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8. Saannonmukaiset
tietolihteet

Henkil6tiedot saadaan henkiloltd itseltddn kun héin tekee tilavarauksen tai
kun kirjaston henkildkunta lisdé varauksen jérjestelméaén.

9. Tietojen
sadannonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta.
Tietojen yhdistiminen muihin henkilérekistereihin: ei

Tietojen luovuttamisesta ulkopuolisille tehddén asiakirjamerkint.

10. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Tarvittaessa tietoja voidaan luovuttaa tietosuoja-asetuksen 5 luvun mukaisin
edellytyksin (mm. henkilon suostumus, komission péitds, yritystd sitovat
sdannot, komission vakiolausekkeet tai muut asianmukaiset suojatoimet).

11. Yleinen kuvaus
teknisisti ja
organisatorisista
turvatoimista

Tietojen suojaukset periaatteet:
Henkil6tiedot on sdddetty salassa pidettidviksi ja henkilGtietoja ei saa luovuttaa
sivullisille. HenkilGtietojen suojaamisvelvoite koskee seké sidhkoisid ettd
paperisia asiakastietoja.

Manuaalinen aineisto:
- FEi

Sidhkoinen aineisto:

- Henkil6tietoja siséltdvien tiedostojen kdyttooikeudet perustuvat
henkil6kohtaisiin kéyttdoikeuksiin ja niiden kdytt6d valvotaan.

- Kiyttdoikeudet myonnetdin tehtdvikohtaisesti

- Jokainen kéyttéjé allekirjoittaa vaitiolositoumuksen ja jérjestelmén
kayttod koskevat ehdot kayttdoikeuden saadessaan.

- Jokaisen rekisterin tietoja kdyttdvan edellytetddn sitoutuvan Ranuan
kunnan tietoturvapolitiikan sddnt6ihin ja hyvaédn tiedonkasittelytapaan
seké suorittavan tietoturvan- ja tietosuojan kurssin ja ettd henkilStietoja
kiyttavd myds ylldpitdd tietoturvan ja tietosuojan tietojaan.

12. Tietojen
sdilyttaminen,
arkistointi ja
hévittiminen.

Tietoja sdilytetdén tarkoituksen mukainen aika ja tiedot poistetaan, kun
niitd ei endd tarvita mm. tilastointia varten.
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13. Rekisteroidyn
oikeudet

A. Oikeus saada péisy tietoihin/rekisteritietojen tarkastusoikeus (15 art.)
Rekister6idylla on oikeus tarkastaa mitd hanti koskevia tietoja on
henkilorekisteriin tallennettu tai ettei rekisterissi ole hénti koskevia tietoja.

Tarkastusoikeuden sisilto:

- Henkilolla on oikeus tarkistaa itseddn koskevat tiedot.

- Tarkastusoikeuden kéyttdminen on padsaéntdisesti maksutonta

- Tarkastusoikeus voidaan evété ainoastaan poikkeustapauksissa, esim. jos
tiedonantamisesta on vakavaa vaaraa asiakkaan terveydelle, toiselle
huoltajalle/vanhemmalle tai lapselle.

- Ulkopuolisella ei ole tarkastusoikeutta vaikka hinta koskevia tietoja voi
olla tallennettuna asiakasta koskeviin tietoihin.

Toteuttaminen ja organisointi:

- Tarkastuspyynto tehdddn henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa
ajanvarauksella tai omakdétisesti allekirjoitetulla rekisteritietojen
tarkastuspyyntdlomakkeella.

- Pyynt0 osoitetaan rekisterinpitdjille kohdassa 4. olevalle taholle ja
toimitetaan postitse rekisterinpitdjéille.

- Jos rekisterinpitéjé ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisteriasioista vastaava tai hdnen valtuuttamansa henkild
on ilmoitettava viipymattd rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehdd valitus valvontaviranomaiselle ja kayttdd muita
oikeussuojakeinoja.

- Henkil6n henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista.

B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista (16 art)

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai

rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava

rekisterissd oleva, kisittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto.

Toteuttaminen ja organisointi:

- Korjauspyynto tehdédén kirjallisesti siihen tarkoitetulla rekisteritietojen
oikaisupyyntolomakkeella, joka sisdltda tarpeelliset tiedot. LINKKI

- Pyynndssé asiakas yksildi ja perustelee tarkasti, mita tietoa vaaditaan
muutettavaksi ja millé tavalla korjaus tulee tehdi. Asiakkaan
henkil6llisyys tarkistetaan.

- Pyynto osoitetaan rekisterinpitdjille kohdassa 4. olevalle taholle ja
toimitetaan postitse rekisterinpitgjille.

Tiedon korjaamisesta paattaa:
Rekisteristd vastaava henkilo tai hdnen valtuuttamansa henkild.
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C. Oikeutta poistaa tiedot (17 artikla)
Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdéteisissa rekistereissa.

D. Oikeutta siirtii tiedot jarjestelmésti toiseen (20 artikla)
Rekisterdidylla on oikeus siirtdd henkilGtietonsa jérjestelmastd toiseen,
edellyttden, ettd kisittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja ettd se
tehddén automaattisesti. Rekisterdidylld on myds oikeus saada siirrettyd
tietonsa suoraan rekisterinpitdjélté toiselle, mikéli se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta siirtdd tiedot jarjestelmaisté toiseen ei padsdantoisesti sovelleta
lakiséddteisissé rekistereissa.

[E. Rekisteroidyn oikeus Kkisittelyn rajoittamiseen (18 artikla)
Henkildlla voi tietyissé tilanteissa olla oikeus pyytéa, ettd hdnen
henkilGtietojen késittelya rajoitetaan sen ajan, kunnes henkildtiedot on
asianmukaisesti tarkistettu, korjattu tai tdydennetty.

[F. Rekisteroidyn vastustamisoikeus (21 artikla)

Henkil61la on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella milloin tahansa vastustaa henkilotietojensa késittelyd myos silloin,
Egun kisittelyn perusteena on yleistd etua koskevan tehtdvan suorittaminen tai

unnalle kuuluvan julkisen vallan kdyttdminen. T4lloin henkilGtietojen
asittely on mahdollista vain silloin, jos késittelylle on olemassa huomattavan
tarked, perusteltu ja osoitettavissa oleva syy.

G. Oikeus tehdi valitus valvontaviranomaiselle (77 artikla)
Rekisteroidylld on oikeus tehdé valitus vakinaisen asuin- ja tyopaikkansa
sijainnin mukaiselle valvontaviranomaiselle, jos hdnen mielestddn
henkilGtietojen kasittelyssa on rikottu EU:n yleistd tictosuoja-asetusta
(2016/679). Rekisterdidylla on mahdollisuus kayttdd myos muita hallinnollisial
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Henkil6 voi my06s nostaa kanteen rekisterinpitdjad ja henkilGtietojen
[késittelijad vastaan, jos hin katsoo oikeuksiaan loukatun siten, ettei hénen
henkil6tietojen kasittelyssé ole noudatettu tietosuoja-asetusta.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltdydytadn, annetaan
asiakkaalle kirjallinen vastaus kieltdytymisen perusteista. Asiakkaalla on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu
voi antaa rekisterinpitdjalle maérdyksen tiedon korjaamisesta.
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