Ranuan kunta

TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterdidyn informointi

Henkil6tietolaki (523/1999) 10§ ja 24§
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13-14

Laatimispdiva: 11.05.2023

1. Rekisterin nimi

Daisy, varhaiskasvatuksen tietosuojaseloste

2. Rekisterin pitaja

Nimi:
Ranuan kunta / Hyvinvointi lautakunta

Osoite:
Keskustie 34, 97700 RANUA

Sahkoéposti:
kirjaamo@ranua.fi

3. Rekisterista
vastaava henkil6

Nimi:
Juha Siitonen, sivistystoimenjohtaja

Osoite:
Keskustie 11, 97700 RANUA

Muut yhteystiedot
+358405445150

etunimi.sukunimi@ranua.fi

4. Rekisterin
yhteyshenkilo

Nimi:
Katja Paakki, varhaiskasvatusjohtaja

Osoite:
Keskustie 11, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot
+358400188524
etunimi.sukunimi@ranua.fi

5. Tietosuojavastaava

Nimi:
Jaakko Lohi

Osoite:
Keskustie 30, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot
+358408314443
tietosuoja@ranua.fi
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6. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeusperuste

Lakisdateisen varhaiskasvatuksen jarjestamiseen liittyvat toiminnot, kuten asiakastietojen
kasittely, asiakkaiden laskutus, tyontekijoiden tyoaikatietojen kasittely, paatokset ja raportit.

Toimintaa ohjaava pdaasiallinen lainsdadanto:

- Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

- Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

- Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
- Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

- Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistd (569/2009)
- Perusopetuslaki (628/1998)

- Tietosuojalaki (1050/2018)

7. Rekisterin
kayttotarkoitus

Varhaiskasvatuspalveluiden jarjestaminen ja toteuttaminen.

Ranuan kunnan varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisy toimii lasten varhaiskasvatuksen
paivittdisena apuvalineena kaikille sielld tyoskenteleville tyontekijaryhmille. Lisaksi se toimii
vhteydenpitovélineena varhaiskasvatuksen ja vanhempien vililla. Henkilotietoja kasitelldan vain
siind laajuudessa kuin se on tarpeellista ja valttamatonta.

8. Rekisterin
tietosisalto

Daisy-Tietojdrjestelméssa olevat tiedot (lapset ja huoltajat):
- Henkil6tunnus, lapsen nimi
- Huoltajilta nimi, henkilétunnus, seka yhteystiedot
- Varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot
- Lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot
- Lasten sisdan- ja uloskirjaukset, poissaolot, lomat, laskutus
- Paivahoidon jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta.
- Asiakkaisiin liittyvat yksilolliset paatokset.
- Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat
- Paivahoitolaskutus
- Tiedottaminen, viestintd ja lupakysely
- Allergiatiedot
- Ruokatilausten hallinta
- Sijoitustiedot
- Palkkatiedot
- Yritystoiminnan tiedot
- Verotustiedot
- Elatusvelvollisuustieto
- Alaikaisten lasten lukumaara

Vesseli/Daisy-Tietojarjestelmassa olevat tiedot (tyontekijat):
- Henkilétunnus, nimi, yhteystiedot
- Tyévuoro suunnitelmat
- Tyontekijoiden tydaikakirjaukset sekd poissaolot
- Raportoinnit, koonnit ja lomakkeet, tyéaikasuunnittelu

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kdyttooikeusrajauksin.

9. Sadannonmukaiset
tietoldahteet

Kun perhe hakeutuu asiakkaaksi hdnen (ja perheensad) tiedot haetaan VTJ aineistosta.
Tyontekijoiden tiedot lisdtdan Vesseliin/Daisyyn kasin tai tuodaan HR-jarjestelmasta. Tietoja
tdydennetdan asiakkaan tai hdnen edustansa antamien tietojen perusteella.
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10. Tietojen
sadannénmukaiset luovutukset

Tietoja luovutetaan ainoastaan lakisaateisiin valtakunnallisiin varhaiskasvatuksen rekistereihin,
esim. Varda ja Koski. Ei muita sédannénmukaisia luovutuksia.

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Poikkeuksena tdhan DaisyFamily-
sovelluksen mobiililaite. Rekisterdinnin aikana laitteesi kdyttama IP-osoite saatetaan ldhettda
Googlelle ja se saatetaan tallentaa myos EU-alueen ulkopuolella.

11. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tarvittaessa tietoja voidaan luovuttaa tietosuoja-asetuksen 5 luvun mukaisin edellytyksin (mm.
henkilon suostumus, komission paatos, yritysta sitovat saannét, komission vakiolausekkeet tai
muut asianmukaiset suojatoimet).

12. Yleinen kuvaus
teknisista ja
organisatorisista
turvatoimista

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Kdyttéoikeuden saaminen pdivdhoitojarjestelmaan edellyttaa kirjallista
vaitiolo sitoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan vuokraamalla
palvelimella ja sita kdytetaan kunnan tydasemilta. Palvelimet sijaitsevat Suomessa.

Jarjestelman kaytto edellyttda henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa.
Varhaiskasvatusjohtaja tai hanen sijaisensa paattavaa kayttooikeuksien myontamisesta ja
poistamisesta. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
hanelle on myodnnetty kdyttooikeus. Kayttooikeus on tehtdavan mukainen ja perustuu
kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtdavanmukaisiin ndyttéihin ja toimintoihin.

Paivakodin tyontekijat ja perhepaivahoitajat kayttavat alypuhelimessa tai tabletissa olevaa
Daisy-sovellusta paivittdisessd tydssa. Alypuhelimissa on ndytdnlukitus paalla, jonka voi avata
kuviolla, koodilla tai sormenjiljelld. Alypuhelimen ja palvelimen vilinen liikenne on salattu
HTTPS-protokollan avulla.

Vanhemmat voivat olla yhteydessa pdivdkotiin DaisyFamily-sovelluksen avulla. Tietoliikenne on
TLS-salattua HTTPS-protokollan avulla

13. Tietojen
sdilyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen.

Daisy-tietojarjestelmdssa sdilytetdan henkilo- ja asiakastietoja lakisdateisen madrdajan mukaan.

13. Rekisteroidyn informointi.

Tietosuojaseloste on nahtavilld kunnan verkkosivuilla ja pyydettdessa paivahoidon
toimintayksikoissa.

14. Rekisterdidyn
oikeudet

A. Oikeus saada paisy tietoihin/rekisteritietojen tarkastusoikeus (15 art.)
Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa mita hanta koskevia tietoja on henkilorekisteriin tallennettu
tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Tarkastusoikeuden sisalto:

Henkil6lld on oikeus tarkistaa itseddn koskevat tiedot.

Tarkastusoikeuden kdyttdminen on padsaantodisesti maksutonta

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksissa, esim. jos tiedonantamisesta
on vakavaa vaaraa asiakkaan terveydelle, toiselle huoltajalle/vanhemmalle tai lapselle.
Ulkopuolisella ei ole tarkastusoikeutta, vaikka hanta koskevia tietoja voi olla tallennettuna
asiakasta koskeviin tietoihin.

Toteuttaminen ja organisointi:

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa ajanvarauksella tai omakatisesti
allekirjoitetulla rekisteritietojen tarkastuspyyntolomakkeella. LINKKI

Pyynto osoitetaan rekisterinpitdjdlle kohdassa 4. olevalle taholle ja toimitetaan postitse
rekisterinpitdjalle.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnon perusteella, rekisteriasioista
vastaava tai hdnen valtuuttamansa henkilé on ilmoitettava viipymatta rekisterdidylle syyt siihen
ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita
oikeussuojakeinoja.

Henkilon henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista.
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B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista (16 art)

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisteroidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Toteuttaminen ja organisointi:

Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti siihen tarkoitetulla rekisteritietojen
oikaisupyyntolomakkeella, joka sisaltaa tarpeelliset tiedot. LINKKI

Pyynnossa asiakas yksil6i ja perustelee tarkasti, mitd tietoa vaaditaan muutettavaksi ja milla
tavalla korjaus tulee tehda. Asiakkaan henkil6llisyys tarkistetaan.

Pyynto6 osoitetaan rekisterinpitajalle kohdassa 4. olevalle taholle ja toimitetaan postitse
rekisterinpitajalle.

Tiedon korjaamisesta paattaa:
Rekisterista vastaava henkil6 tai hanen valtuuttamansa henkil6.

C. Oikeutta poistaa tiedot (17 artikla)
Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.

D. Oikeutta siirtda tiedot jarjestelmdsta toiseen (20 artikla)

Rekisterdidylla on oikeus siirtda henkilotietonsa jarjestelmasta toiseen, edellyttden, etta
kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja ettd se tehddan automaattisesti.
Rekisterdidylla on my6s oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan rekisterinpitdjalta toiselle,
mikali se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei padsaantoisesti sovelleta lakisdateisissa
rekistereissa.

E. Rekisterdidyn oikeus kasittelyn rajoittamiseen (18 artikla)

Henkil6lla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytad, ettd hanen henkilotietojen kasittelya
rajoitetaan sen ajan, kunnes henkilétiedot on asianmukaisesti tarkistettu, korjattu tai
taydennetty.

F. Rekisteroidyn vastustamisoikeus (21 artikla)

Henkil6lla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin
tahansa vastustaa henkilotietojensa kasittelyd myés silloin, kun kdsittelyn perusteena on
yleista etua koskevan tehtavan suorittaminen tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttaminen. Talloin henkilotietojen kasittely on mahdollista vain silloin, jos kasittelylle on
olemassa huomattavan tarked, perusteltu ja osoitettavissa oleva syy.

G. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (77 artikla)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus vakinaisen asuin- ja tydpaikkansa sijainnin mukaiselle
valvontaviranomaiselle, jos hdnen mielestdadn henkiltietojen kasittelyssa on rikottu EU:n
yleista tietosuoja-asetusta (2016/679). Rekisterdidylld on mahdollisuus kayttad myos muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Henkild voi my6s nostaa kanteen rekisterinpitdjaa ja henkilotietojen kasittelijaa vastaan, jos
han katsoo oikeuksiaan loukatun siten, ettei hanen henkil6tietojen kasittelyssa ole
noudatettu tietosuoja-asetusta.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltdydytaan, annetaan asiakkaalle kirjallinen
vastaus kieltdytymisen perusteista. Asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.
Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen tiedon korjaamisesta.




