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Ranua

TIETOSUOJASELOSTE
Rekisterdidyn informointi

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13-14
Laatimispaiva: 10.1.2019, paivitetty 3.2.2022

1.

Rekisterin nimi

Ranuan kirjaston kulunvalvontajéarjestelma

Rekisterin pitgja

Nimi:
Ranuan kunta

Osoite:
Keskustie 34, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhképostiosoite):

Rekisterista
vastaava henkilo

Nimi:
Vesa Sarajdrvi, kirjastotoimenjohtaja

Osoite:
Kirkkotie 7, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
puh. 040 867 0220
sahkdposti: vesa.sarajarvi@ranua.fi

Rekisterin
yhteyshenkil6

Nimi:
Vesa Sarajarvi, Ki 6jastotoimenjoh_ta'a .
puh. 040 8670 220, vesa.sarajarvi@ranua.fi

Osoite:
Kirkkotie 7, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
Jaakko Lohi, puh. 040 831 4443, jaakko.lohi@ranua.fi

Tietosuojavastaava

Nimi:
Jaana Koukkula

Osoite:
Keskustie 34 , 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
040 679 1411; jaana.koukkula@ranua.fi

HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn
oikeusperuste

Kulunvalvontajérjestelmdé kaytetddn Ranuan kirjaston asiakkaiden
kulkuoikeuksien hallintaan Kirjaston itsepalveluaikoina. Jarjestelmalla
taataan asiakkaiden oikeussuoja ja turvallisuus, suojataan kirjaston
omaisuutta, ennaltaehkaistdén rikoksia ja voidaan selvittaa tapahtuneita
rikoksia ja vahinkoja. Rekisteritietoja kaytetaan tiloissa liikkuvien
henkildiden kulkutapahtumien selvittdmiseen ja yksil6intiin sekd kayton
tilastointiin.

Kulkuoikeus edellyttdd voimassaolevaa kirjastokorttia ja
henkilokohtaista pin-koodia, jotka on tallennettu kirjastojarjestelmaan.
HenkilGtietojen poistaminen jarjestelmésta merkitsee kulkuoikeuden
loppumista ja palvelujen kdyton estymista.
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7. Rekisterin

tietosisalto o o ) ) ) ) )
Henkil6tiedot: Kirjastokortin numero, kulkuoikeustiedot, still-kuva ja

leimaustiedot. Kulunvalvonnan rekisteriin kirjautuvat hyvéaksytyt ja hylatyt
kulkutapahtumat paivdmaarineen ja kellonaikoineen.
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8. Saannénmukaiset

tietolahteet Kulunvalvontajérjestelman lukijalaite.

9. Tietojen
sdadannonmukaiset i icea tietoia vVoi
lLovUtukset Rikosepéilytapauksissa tietoja voidaan luovuttaa poliisille.

Tietojen yhdistdminen muihin henkildrekistereihin:
- Kulkuoikeuden tarkistaminen kirjastojarjestelmasta

Tietojen luovuttamisesta ulkopuolisille tehdaan asiakirjamerkinta.

10. Tietojen siirto EU:n [Tietoja ei luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
tai ETA:n ulkopuolelle.
ulkopuolelle
Tarvittaessa tietoja voidaan luovuttaa tietosuoja-asetuksen 5 luvun mukaisin
edellytyksin (mm. henkilon suostumus, komission paatos, yritysta sitovat
saanndt, komission vakiolausekkeet tai muut asianmukaiset suojatoimet).

11. Yleklngar) Kuvaus Tietojen suojaukset periaatteet:
E)erggﬁilgg%ojﬁsista Henkilstiedot on saadetty salassa pidettéviksi ja henkilotietoja ei saa luovuttaa
turvatoimista sivullisille. Henkilotietojen suojaamisvelvoite koskee seka sdhkdisia etta

paperisia asiakastietoja.

Manuaalinen aineisto:
paperiasiakirjat
asiakirjat sédilytetaan lukitussa tilassa ja niiden kaytt6a valvotaan

Sahkoinen aineisto:
Henkil6tietoja siséltavien tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkildkohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden kayttéa valvotaan.
Kéyttdoikeudet myonnetdan tehtavakohtaisesti
Jokainen kayttdj4 allekirjoittaa vaitiolositoumuksen ja jérjestelméan
kayttoa koskevat ehdot kéyttdoikeuden saadessaan.
Jokaisen rekisterin tietoja kdyttavan edellytetddn sitoutuvan Ranuan
kunnan tietoturvapolitiikan saantdihin ja hyvaan tiedonkésittelytapaan
sekd suorittavan tietoturvan- ja tietosuojan kurssin ja etta henkil6tietoja
kayttdva myos yllapitaa tietoturvan ja tietosuojan tietojaan.

12. Tietojen
sailyttaminen, Tilastointitiedot sailytetaan tarpeellinen aika. Tallenteet séilytetaan kahden
arkistointi ja viikon ajan, jonka jalkeen ne poistuvat.

havittdminen.
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13. Rekisterdidyn
oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin/rekisteritietojen tarkastusoikeus (15 art.)
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa mita hanta koskevia tietoja on
henkil6rekisteriin tallennettu tai ettei rekisterissé ole hanté koskevia tietoja.

Tarkastusoikeuden sisalto:
Henkil6lla on oikeus tarkistaa itsedén koskevat tiedot.
Tarkastusoikeuden kayttdminen on pé&asaantdisesti maksutonta
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksissa, esim. jos
tiedonantamisesta on vakavaa vaaraa asiakkaan terveydelle, toiselle
huoltajalle/vanhemmalle tai lapselle.
Ulkopuolisella ei ole tarkastusoikeutta vaikka hanta koskevia tietoja voi
olla tallennettuna asiakasta koskeviin tietoihin.

Toteuttaminen ja organisointi:

- Tarkastuspyyntd tehdaan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa
ajanvarauksella tai omakatisesti allekirjoitetulla rekisteritietojen
tarkastuspyyntolomakkeella. LINKKI
Pyyntd osoitetaan rekisterinpitdjéalle kohdassa 4. olevalle taholle ja
toimitetaan postitse rekisterinpitéjalle.

Jos rekisterinpitéja ei toteuta toimenpiteité rekistergidyn pyynnon
perusteella, rekisteriasioista vastaava tai hanen valtuuttamansa henkil®
on ilmoitettava viipymatta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita
oikeussuojakeinoja.

Henkildn henkilollisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista.

B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista (16 art)

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava
rekisterissé oleva, ké&sittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkiltieto.

Toteuttaminen ja organisointi:

- Korjauspyynt6 tehdaan kirjallisesti siihen tarkoitetulla rekisteritietojen
oikaisupyyntdlomakkeella, joka sisaltaa tarpeelliset tiedot. LINKKI
Pyynnossé asiakas yksiloi ja perustelee tarkasti, mita tietoa vaaditaan
muutettavaksi ja milla tavalla korjaus tulee tehda. Asiakkaan
henkildllisyys tarkistetaan.

Pyyntd osoitetaan rekisterinpitdjalle kohdassa 4. olevalle taholle ja
toimitetaan postitse rekisterinpitéjalle.

Tiedon korjaamisesta paattaa:
Rekisterista vastaava henkil® tai hanen valtuuttamansa henkil®.

Ranuan kunta Aapiskuia 6 B 97700 Ranua  Sivistvstoimi www.ranua.fi




E Ranua

C. Oikeutta poistaa tiedot (17 artikla)
Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisaateisissa rekistereissa.

D. Oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (20 artikla)
Rekisterdidylla on oikeus siirtda henkil6tietonsa jarjestelmasta toiseen,
edellyttéen, ettd késittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja ettéd se
tehddan automaattisesti. Rekisterdidylla on myds oikeus saada siirrettya
tietonsa suoraan rekisterinpitéjalta toiselle, mikéli se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta siirtda tiedot jarjestelmastd toiseen ei padsaantoisesti sovelleta
lakisddteisissa rekistereissa.

E. Rekisterdidyn oikeus kasittelyn rajoittamiseen (18 artikla)
Henkil6ll& voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytad, ettd hanen
henkildtietojen kasittelya rajoitetaan sen ajan, kunnes henkil6tiedot on
asianmukaisesti tarkistettu, korjattu tai tdydennetty.

F. Rekisterdidyn vastustamisoikeus (21 artikla)

Henkil6lld on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella milloin tahansa vastustaa henkildtietojensa kasittelyd myds silloin,
kun kasittelyn perusteena on yleista etua koskevan tehtdvan suorittaminen tai
kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttaminen. Tall6in henkil6tietojen
kasittely on mahdollista vain silloin, jos kasittelylle on olemassa huomattavan
tarked, perusteltu ja osoitettavissa oleva syy.

G. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (77 artikla)
Rekisteroidylla on oikeus tehd& valitus vakinaisen asuin- ja tyopaikkansa
sijainnin mukaiselle valvontaviranomaiselle, jos hdanen mielestain
henkildtietojen kasittelyssa on rikottu EU:n yleisté tietosuoja-asetusta
(2016/679). Rekisterdidylla on mahdollisuus kayttad myds muita hallinnollisial
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Henkild voi myds nostaa kanteen rekisterinpitajaa ja henkilOtietojen
kéasittelijaa vastaan, jos han katsoo oikeuksiaan loukatun siten, ettei hénen
henkildtietojen kasittelyssa ole noudatettu tietosuoja-asetusta.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltdydytaan, annetaan
asiakkaalle kirjallinen vastaus kieltdytymisen perusteista. Asiakkaalla on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu
voi antaa rekisterinpitéjalle madrayksen tiedon korjaamisesta.
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