Ranua

TIETOSUOJASELOSTE
Rekisteroidyn informointi

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13-14

Laatimispaivé: 1.8.2020

1.

Rekisterin nimi

Sivistystoimen op%)ilaiden/opiskelij oiden ja henkilokunnan Google Suite for
Education palvelu

Rekisterin pitija

Nimi:
Ranuan kunta

Osoite:
Keskustie 34, 97700 Ranua,

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkopostiosoite):

ReKisterista
vastaava henkilo

Nimi:
Aku-Petteri Luiro, lukion rehtori / sivistystoimenjohtaja

Osoite:
Aapiskuja 6 E, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkopostiosoite):
puh. 040 867 0231
sdahkoposti: aku-petteri.luiro@edu.ranua.fi

Rekisterin
yhteyshenkilo

Nimi:
Aku-Petteri Luiro, lukion rehtori / sivistystoimenjohtaja

Osoite:
Aapiskuja 6 E, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkopostiosoite):
puh. 040 867 0231
sdahkoposti: aku-petteri.luiro@edu.ranua.fi

Tietosuojavastaava

Nimi:
Jaana Haarakangas

Osoite:
Keskustie 34, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, siéhkopostiosoite):
040 679 1411; jaana.haarakangas @ranua.fi

Henkilotietojen
késittelyn tarkoitus
ja Kkisittelyn
oikeusperuste

Rekisterin kiyttotarkoituksena on ylldpitdé tietoverkon ja sen palvelujen
kiyttdjatunnuksia sekd niihin liittyvid kiyttdoikeuksia. Rekisterid ja sen tietoja
[kaytetddn kédyttdoikeuksien hallintaan toimialueella ja sen tarjoamiin
palveluihin.

ReKisterin
tietosisalto

Hyviksymalld kéyttdjatietojen siirron kdyttdjd hyviksyy palvelun kdyttdmiseksi
tarpeellisten tietojen siirtimisen palveluun: nimi, puhelinnumero, sdhkdposti,
toimipiste, kiyttijdtunnus, salasanan voimassaoloaika, kotihakemisto,
[kayttdjaryhmat, tehtdva, osasto ja organisaatio.

Kayttdjd voi lisiksi itse tdydentdd haluamiaan henkiltietoja palveluun. Lisiksi
hin vo1 ladata palveluun ja jakaa sen avulla haluamiansa tietoja ja aineistoja.
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8. Siannonmukaiset Sivistystoimen henkilokunnan toimesta IT:n ja TVT-henkiloiden tekemdit

tietoliihteet kayttdjatunnus- ja kidyttdoikeuslisdykset, sekd muutokset.
Kiyttdjin itse palveluun tuomat vapaaehtoiset tiedot.

9. Tietojen Henkildtietoja ei luovuteta sdinnonmukaisesti.
sddnnonmukaiset
luovutukset

10. Tietojen siirto EU:n [Tietoja ei luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen

tai ETA:n ulkopuolelle.

ulkopuolelle
[Tarvittaessa tietoja voidaan luovuttaa tietosuoja-asetuksen 5 luvun mukaisin
edellytyksin (mm. henkilon suostumus, komission pditos, yritysti sitovat
sadnnot, komission vakiolausekkeet tai muut asianmukaiset suojatoimet).

11. Yleinen kuvaus Tietojen suojaukset periaatteet:

teknisistd ja Henkilotiedot on sdéddetty salassa pidettdviksi ja henkilttietoja ei saa luovuttaa
organisatorisista . .. s . . . o nt s e
turvatoimista sivullisille. Henkildtietojen suojaamisvelvoite koskee sekd sdhkoisid ettd
paperisia asiakastietoja.
Manuaalinen aineisto:
- paperiasiakirjat
- asiakirjat sdilytetdiin lukitussa tilassa ja niiden kdyttod valvotaan
Siahkoinen aineisto:
- Henkilbtietoja siséltivien tiedostojen kiyttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kdyttod valvotaan.
- Kiyttooikeudet myonnetiin tehtivikohtaisesti
- Sihkoisesti kisiteltdvit tiedot liikkuvat salattuna avoimessa internetissa.
Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti sadnnollisin
viliajoin. Henkil6tiedoista palvelimelle syntyvd henkilorekisteri on
suojattu ylldpitdjien henkilokohtaisilla kiyttooikeuksilla. Rekisterilld on
nimetyt padkiyttdjit. Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan
EU komission hyviksymien mallisopimuslausekkeiden sekd Googlen
lisdsopimuslausekkeen mukaisia toimenpiteita.
https://gsuite.google.com/terms/mcc_terms.html G Suite for Education,
sdhkoinen tyoskentely-ympiristd Rekisteri- ja tietosuojaseloste
https://gsuite.google.com/terms/dpa_terms.html)

12. Tietojen Palvelun kiyttdoikeus on sidottu kéyttdjatunnuksen kayttdoikeuteen.
séilyttiminen, Kiyttdoikeuden poistuessa myos palveluun tallennetut tiedot poistetaan.
arkistointi ja
hévittiminen. Googlen sopimusehtojen mukaan palvelusta poistetut tiedot poistuvat

Googlen jirjestelmistd 180 pdivén sisalld kayttdoikeuden paittymisesta.
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13. Rekisteroidyn
oikeudet

A. Oikeus saada péaisy tietoihin/rekisteritietojen tarkastusoikeus (15 art.)
Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa mitd hénti koskevia tietoja on
henkilorekisteriin tallennettu tai ettei rekisterissé ole hénti koskevia tietoja.

Tarkastusoikeuden sisalto:

- Henkiloll4 on oikeus tarkistaa itsedédn koskevat tiedot.

- Tarkastusoikeuden kiyttiminen on piddsddntdisesti maksutonta

- Tarkastusoikeus voidaan evitd ainoastaan poikkeustapauksissa, esim. jos
tiedonantamisesta on vakavaa vaaraa asiakkaan terveydelle, toiselle
huoltajalle/vanhemmalle tai lapselle.

- Ulkopuolisella ei ole tarkastusoikeutta vaikka hénti koskevia tietoja voi
olla tallennettuna asiakasta koskeviin tietoihin.

Toteuttaminen ja organisointi:

- Tarkastuspyynto tehddidn henkilokohtaisen kdynnin yhteydessi
ajanvarauksella tai omakdtisesti allekirjoitetulla rekisteritietojen
tarkastuspyyntdlomakkeella. LINKKI

- Pyynto osoitetaan rekisterinpitdjélle kohdassa 4. olevalle taholle ja
toimitetaan postitse rekisterinpitdjille.

- Jos rekisterinpitdji ei toteuta toimenpiteitd rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisteriasioista vastaava tai hinen valtuuttamansa henkil®
on ilmoitettava viipymatté rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehdi valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdd muita
oikeussuojakeinoja.

- Henkilon henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista.

[B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista (16 art)

Rekisterinpitdjdn on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai

rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettavi

rekisterissi oleva, kisittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto.

Toteuttaminen ja organisointi:

- Korjauspyynto tehdddn kirjallisesti siihen tarkoitetulla rekisteritietojen
oikaisupyyntolomakkeella, joka siséltdd tarpeelliset tiedot. LINKKI

- Pyynnossi asiakas yksil6i ja perustelee tarkasti, miti tietoa vaaditaan
muutettavaksi ja milld tavalla korjaus tulee tehdi. Asiakkaan
henkildllisyys tarkistetaan.

- Pyynto osoitetaan rekisterinpitdjélle kohdassa 4. olevalle taholle ja
toimitetaan postitse rekisterinpitdjille.

Rekisterista vastaava henkilo tai hdnen valtuuttamansa henkilo.
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C. Oikeutta poistaa tiedot (17 artikla)
Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisiéteisissa rekistereissa.

D. Oikeutta siirtiié tiedot jirjestelmiisti toiseen (20 artikla)
Rekisterdidylld on oikeus siirtdd henkilttietonsa jérjestelmasti toiseen,
edellyttden, ettd kisittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja ettd se
tehddin automaattisesti. Rekisterdidylld on myos oikeus saada siirrettyd
tietonsa suoraan rekisterinpitdjaltd toiselle, mikéli se on teknisesti mahdollista.

lakisdzteisissi rekistereissa.

[E. Rekisteroidyn oikeus kisittelyn rajoittamiseen (18 artikla)
Henkiloll4 voi tietyissi tilanteissa olla oikeus pyytid, ettd hinen
henkilttietojen késittelya rajoitetaan sen ajan, kunnes henkiltiedot on
asianmukaisesti tarkistettu, korjattu tai tiydennetty.

F. Rekisterdidyn vastustamisoikeus (21 artikla)

Henkil6lld on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella milloin tahansa vastustaa henkil6tietojensa késittelyd myos silloin,
Egun kisittelyn perusteena on yleistd etua koskevan tehtdvin suorittaminen tai

unnalle kuuluvan julkisen vallan kdyttdminen. T#lloin henkilStietojen
dsittely on mahdollista vain silloin, jos késittelylle on olemassa huomattavan
tiarked, perusteltu ja osoitettavissa oleva syy.

G. Oikeus tehdi valitus valvontaviranomaiselle (77 artikla)
Rekisterdidylld on oikeus tehdd valitus vakinaisen asuin- ja tyopaikkansa
sijainnin mukaiselle valvontaviranomaiselle, jos hinen mielestddn
henkildtietojen késittelyssd on rikottu EU:n yleistd tietosuoja-asetusta
(2016/679). Rekisterdidylld on mahdollisuus kdyttdd myds muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Henkil6 voi my0s nostaa kanteen rekisterinpitdjdi ja henkilGtietojen
lkésittelijdd vastaan, jos hédn katsoo oikeuksiaan loukatun siten, ettei hiinen
henkilGtietojen kisittelysséd ole noudatettu tietosuoja-asetusta.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltdydytiéin, annetaan
asiakkaalle kirjallinen vastaus kieltdytymisen perusteista. Asiakkaalla on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu
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