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OHJEITA SAHKOISEN LUPAJARJESTELMAN
LUPAPISTEEN KAYTTOON

1. Mene osoitteeseen www.lupapiste.fi.
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2. Mikali kaytat ohjelmaa ensimmaista kertaa, valitse rekisterdidy palveluun ja
seuraa ohjeita. Rekisterditymisen yhteydessa jarjestelmaan tunnistaudutaan
verkkopankkitunnuksilla, jonka jalkeen taytetaan pyydetyt tiedot ja valitaan
kirjautumissalasana. Jatkossa voit kirjautua sisaan sahkopostisi ja valitsemasi
salasanan avulla.

3. Kirjautumisen jalkeen paaset jarjestelman etusivulle, joka nayttaa talta:

Lupapiste@ Fl v Hankkeet (7) Kayttoohjeet

@ Rakennusvalvontojen ja yleisten alueiden aukioloajat keslld 2022 voit tarkistaa t&dita: https://tukilupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000048286-rakennusvalvontojen-ja-yleisy
aukioloajat-kesdlla-2022
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4. Uusi hakemus luodaan painamalla kohtaa Tee hakemus. Jarjestelma avaa
nakyviin kartan:

Lupapiste® n «

UUSI HANKE

Aloita maarittamalla hankkeesi sijainti. Voit antaa oseitteen muodossa "Kasarmikatu 25, Helsinki” tai kiinteistétunnuksen muodossa "999-999-9999-9999". Jos et tiedd tarkkaa
osoitetta, voit sydttad esimerkiksi kunnan nimen ja valita sitten tarkan paikan kartalta. Jos hanke kohdistuu laajalle alueelle tai usean kiinteistén alueelle, valitse téssé vain yksi
pistemainen sijainti. Alue méritetdén mydhemmin asioinnin edetessa

Kasarmikatu 25, Helsinki m

5. Tarkoitus on I6ytaa lupaa koskeva kiinteistd. Voit hakea kiinteistéa sen
osoitteen perusteella. Kirjoita osoite sille tarkoitettuun kenttaan, ja valitse
listasta oikean paikkakunnan osoite.

®

UUSI HANKE

Aloita marittamall hankkeesi sijainti. Voit antaa osoitteen muodossa "Kasarmikatu 25, Helsinki" tai kiinteist5tunnuksen muodossa "999-999-9999-3999". Jos et tieds tarkkaa
osoitetta, voit sy6ttad esimerkiksi kunnan nimen ja valita sitten tarkan paikan kartalta. Jos hanke kohdistuu lagjalle alueelle tai usean kiinteiston alueelle, valitse tassé vain yksi
pistemainen sijainti. Alue m3aritetasn myshemmin asioinnin edetessa

5 / “eaKsotj

Keskustie 34, Ranual

Osoitehaku ei ole kaikissa
tilanteissa tarkka. Tarkista, ettd

683.002:64-17
valittu sijainti on oikealla
kiinteistdlld. Tarvittaessa vaihda
sijainti kartalta Klikkaamalla ja
korjaa oikea osoite alla olevaan
kenttdn. Kun olet tarkistanut
tiedot, paina "Jatka"

KiinteistStunnus:

683-402-2-666

Osoite:

683-402-2-97 Keskustie 34
§3°402.2.:650 -

Kunta: Ranua

]

683-402.2'638

Heinisuontie

—
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6. Katso, etta jarjestelma asettaa mustaoranssin sijainti-pisteen oikean kiinteiston
kohdalle. Voit muuttaa sijainti-pisteen paikkaa liikkuttamalla hiirta oikean
kohdan paalle ja painamalla kerran hiiren vasenta nappainta. Voit varmistaa
kiinteiston oikeaksi kiinteistotunnuksen avulla.

7. Paina jatka, jolloin jarjestelma kysyy, mista hankkeesta on kyse. Valitse listalta
aina hankettasi parhaiten kuvastava vaihtoehto. Jarjestelma avaa uusia
vaihtoehtoja, joten valitse jokaiselta listalta hanketta parhaiten kuvastava
vaihtoehto. Hakemuksen my6hemmassa vaiheessa hankkeen kuvausta
tarkennetaan, joten taysin osuvaa vaihtoehtoa ei valttamatta tasta listasta
|6ydy. Valitse kuitenkin aina hanketta parhaiten kuvastava vaihtoehto.

8. Jarjestelma avaa ohjesivun, jossa on lyhyita ohjeita luvan hakemiseen liittyen.
Paina sivun alalaidasta tee hakemus -kohtaa, jolloin virallinen hakemussivu
avautuu.

Lupopiste@ FI ~ Hankkeet E Dokumentit “56 Tiedonohjaus Q Viestit Huomiot @ Ohje @ Kéyttdohjeet
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D Uuden varaston, autotallin tai muun talousrakennuksen rakentaminen

I».. Hakemuksen tila: Kiinteistotunnus: Asiointikunta: Hakemus jatetty: '
\,' Q P&atds annettu 683-402-2-72 Ranua 29.6.2022 LF
Aap Kuntalupatunnus: Kasittelija(t):
683-2022-0059 Lakkala Tapio (Kasittelija)
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6o Merkitse Niiyta

muutoks: Lis&a viitel Hae muutos| Hae jatkoaik: P
Sinmenna kartta n;ﬁdﬂyw‘(sf sdd elupa ae muutosiupaa ae jatkoaikaa taustajarjestelmass

Lisai

Valitse osio

Osapuolet / Rakentaminen /| Kohteet | Suunnitelmat ja liitteet | P&adtokset |/ Hakemus

RAKENTAMINEN @

9. Tayta kaikki hakemuksen osiot. Jokaisessa osiossa on useita alakohtia, joista
jokainen tulee tayttaa.

10. Hakemuksen jattaminen -valilehdelta naet, jos jokin tieto puuttuu
hakemuksesta. Mikali jarjestelma ei herjaa hakemuksen jattaminen -
valilehdella mitaan puuttuvaa tietoa, voit jattaa hakemuksen.
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11. Vasta hakemuksen jattamisen jalkeen se nakyy viranomaisille, joten muista
jattaa hakemus!

12. Jattamisen jalkeen jarjestelma lisda automaattisesti hakemukselle paatos -
osion, josta voit kayda katsomassa viranomaisen tekeman paatoksen, kun
hakemus on kasitelty. Saat sahkdpostiisi viestin, kun hakemus siirretaan
kasittelyyn, ja kun sille tehdaan paatos.

Lupopiste@ Fl v Hankkeet [5] Dokumentit %3 Tiedonohjaus L Viestit Huomiot @ Ohje (?) Kéyttdohjeet
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Uuden varaston, autotallin tai muun talousrakennuksen rakentaminen

Hakemuksen tila: Kiinteistotunnus: Asiointikunta: Hakemus jatetty: 9
Paatds annettu 683-402-2-72 Ranua 29.6.2022 LF
Kuntalupatunnus: Kasittelija(t):
683-2022-0059 Lakkala Tapio (Kasittelijd)
2 ® ® ® ©
6c Merkitse Lisai

muutokset Lisaa viitelupa Hae muutoslupaa Hae jatkoaikaa Nayta
Suurenna kartta nahdyiksi taustajarjestelmass.

Valitse osio

Osapuolet / Rakentaminen / Kohteet / Suunnitelmat ja liitteet / Paatokset / Hakemus

RAKENTAMINEN @

13. Viestit -kentassa voit esittaa kysymyksia tai pyytaa apua. Viestikentta on oiva
tapa keskustella hakemukseen liittyvista asioista, silla sen avulla viranomaiset
nakevat heti, mista luvasta on kyse ja missa vaiheessa sen kasittely on.
Viestikentassa viranomaiset yleensa ilmoittavat mahdollisista puutoksista ja
pyytavat lisatietoja, jos tarpeen.
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